
া: ১ ণ তািরখ: মলবার, সের ১৯, ২০২৩

মণালয়/িবভাগ/রাীয় িতােনর জাতীয় াচার কৗশল কম পিরকনা, ২০২৩-২৪

িতােনর নামঃ বাংলােদশ ােটলাইট কাানী িলিমেটড

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৩-২৪
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৩-২৪

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

১. ািতািনক বা: .................... ১৫

১.১. নিতকতা
কিমর সভা আেয়াজন

১.১.১. সভা
আেয়ািজত

২ সংা ফাকাল পেয় ৪
লমাা ০১ ০১ ০১ ০১

০
অজন

১.২. নিতকতা
কিমর সভার িসা
বাবায়ন

১.২.১.
বাবািয়ত
িসা

২ %
সংি
কম কতাগণ

১০০
লমাা ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

০
অজন

১.৩. শাসন িতার
িনিম অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশহেণ সভা

১.৩.১. অিত
সভা

৪ সংা

২য় ও ৪থ 
কায়াট ার:
মহাবাপক
(িবয় ও
িবপণন) ১ম ও
৩য় কায়াট ার:
বাপক
(শাসন ও
জনােরল
সািভ েসস) (অিতঃ
দািয়

৪

লমাা ০১ ০১ ০১ ০১

০

উে, িবএসিসএল এর িবভাগীয়/ জলা/ উপেজলার
মাঠ পয ােয় অিফস নই।
২য় ও ৪থ  কায়াট াের অিধক সংক সবাহীতার
উপিিত িনিত করা হেব।

অজন

১.৪. াচার সংা
িশণ/মতিবিনময়
সভা আেয়াজন

১.৪.১.
িশণা
কম চারী/
মতিবিনময়
সভায়
অংশহণকারী
কম চারী

২ সংা

২য় কায়াট ার:
উপ-মহাবাপক
(অপােরশন)
(অিতঃ দািয়) ও
৩য় কায়াট ার:
বাপক
(শাসন ও
জনােরল
সািভ েসস) (অিতঃ
দািয়

৮০

লমাা ০ ৪০ ৪০ ০

০

সকল কম কতা-কম চারীেদর অংশহেণ ২য়
কায়াট াের সজীব ওেয়েজদ উপহ -ক, গাজীর
ও বতিনয়া-এ মাট ৪০ জনেক িশণ দওয়ার
বা নওয়া হেব এবং ৩য় কায়াট াের ধান
কায ালেয় মাট ৪০ জনেক িশণ দওয়ার বা
হণ করা হেব।     অজন



া: ২ ণ তািরখ: মলবার, সের ১৯, ২০২৩

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৩-২৪
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৩-২৪

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

১.৫. কম -পিরেবশ
উয়ন (ওএই
অেকেজা মালামাল
িনিকরণ/নিথ
িবনকরণ/ পিরার-
পিরতা ি/৪থ 
িণর কম চারীেদর
দািরক পাষাক
সরবরাহ ও পিরধান
িনিত করা ইতািদ)

১.৫.১. উত
কম -পিরেবশ

২ তািরখ

সহকারী
বাপক
(জনােরল
সািভ েসস

৩১-১২-২০২৩
৩১-০৩-২০২৪
৩০-০৬-২০২৪

লমাা ৩১-১২-২০২৩ ৩১-০৩-২০২৪ ৩০-০৬-২০২৪

 

িমক
নং

কায েমর নাম
বাবায়ন
িয়া

মাণক
িহসােব যা
থাকেব

১
অিফেস াথিমক
া সবা
িনিতকরণ

ঔষধ ও
েয়াজনীয়
মিশন য়

সংি
প, িবল,
চালান ও
বাবায়েনর
সতািয়ত
িতেবদন 

২
নামােজর
জায়গার  বা

স
িনধ ারণ ও
েয়াজনীয়
সামী য়

সংি
প,
ছিব, িবল,
চালান ও
বাবায়েনর
সতািয়ত
িতেবদন

৩
ধান কায ালেয়
অি িনব াপেকর
বা 

অি
িনব াপক
সামী য়

সংি
প, ছিব,
িবল, চালান
ও
বাবায়েনর
সতািয়ত
িতেবদন

৪ াট  িমং ম 
িমং
কনেফেরনস
িসেম য়

সংি
প, ছিব,
িবল, চালান
ও
বাবায়েনর
সতািয়ত
িতেবদন

 

অজন



া: ৩ ণ তািরখ: মলবার, সের ১৯, ২০২৩

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৩-২৪
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৩-২৪

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

১.৬. আওতাধীন মাঠ
পয ােয়র কায ালয়
(েযাজ ে) কক
দািখলত জাতীয়
াচার কৗশল কম -
পিরকনার মািসক
অগিত িতেবদেনর
ওপর িফডাক দান

১.৬.১. িফডাক
িশণ/কম শালা
অিত

৩ তািরখ

লমাা

অজন

২. আিথ ক বাপনা উয়ন: .................... ১৭

২.১. ২০২৩-২৪ অথ 
বছেরর রাজ এবং
উয়ন বােজেটর
অেমািদত য়-
পিরকনা ওেয়বসাইেট
কাশ

২.১.১. য়-
পিরকনা
ওেয়বসাইেট
কািশত

২ তািরখ
বাপক (য়)
(অিতঃ দািয়

৩১-০৭-২০২৩

লমাা ৩১-০৭-২০২৩

অজন

২.২. অেমািদত
বািষ ক য় পিরকনার
যথাযথ বাবায়ন
(রাজ এবং উয়ন
বােজেটর)

২.২.১. য়
পিরকনা
বাবািয়ত

২ %
বাপক (য়)
(অিতঃ দািয়

১০০

লমাা ১০ ২৫ ৫০ ১০০

০

অজন

২.৩. বােজট বাবায়ন
২.৩.১. বােজট
বাবািয়ত

৩ %
িহসাবরণ
কম কতা

১০০
লমাা ১০ ২৫ ৫০ ১০০

০
অজন



া: ৪ ণ তািরখ: মলবার, সের ১৯, ২০২৩

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৩-২৪
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৩-২৪

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

২.৪. কের PIC
সভা আেয়াজন

২.৪.১. সভা
আেয়ািজত

৩ সংা

ক পিরচালক
(বাংলােদশ
ত, গ ম ও
উপলীয়
এলাকার িবিভ
জনপদ ও
াপনায় বব
ােটলাইট-১ এর
মােম
টিলেযাগােযাগ
সংেযাগ াপন

৪

লমাা ০১ ০১ ০১ ০১

০

 

িমক
নং

চলমান কের
নাম

কের
ময়াদ

PIC
সভার
সংা

ম

০১

বাংলােদশ ত,
গ ম ও উপলীয়
এলাকার িবিভ
জনপদ ও াপনায়
বব
ােটলাইট-১ এর
মােম
টিলেযাগােযাগ
সংেযাগ াপন)

ন
২০২৪

০৪ -

 
 

অজন



া: ৫ ণ তািরখ: মলবার, সের ১৯, ২০২৩

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৩-২৪
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৩-২৪

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

২.৫. ক সমাি
শেষ কের সদ
(যানবাহন, কিউটার,
আসবাবপ ইতািদ)
িবিধ মাতােবক
হার করা

২.৫.১. কের
সদ
(কিউটার,
আসবাবপ
ইতািদ) িবিধ
মাতােবক
হািরত

২ তািরখ

লমাা

 

িমক
নং

চলমান কের
নাম

কের
ময়াদ

PIC
সভার
সংা

ম

০১

বাংলােদশ ত,
গ ম ও উপলীয়
এলাকার িবিভ
জনপদ ও াপনায়
বব
ােটলাইট-১ এর
মােম
টিলেযাগােযাগ
সংেযাগ াপন)

ন
২০২৪

০৪ -

 
 

অজন

২.৫.২. কের
সদ
(যানবাহন) িবিধ
মাতােবক
হািরত

৫ তািরখ

লমাা

 

িমক
নং

চলমান কের
নাম

কের
ময়াদ

PIC
সভার
সংা

ম

০১

বাংলােদশ ত,
গ ম ও উপলীয়
এলাকার িবিভ
জনপদ ও াপনায়
বব
ােটলাইট-১ এর
মােম
টিলেযাগােযাগ
সংেযাগ াপন)

ন
২০২৪

০৪ -

 
 

অজন

৩. াচার সংি এবং নিত িতেরােধ সহায়ক অা কায ম: .................... ১৮

৩.১. সরকাির
যানবাহেনর যথাযথ
বহার িনিতকরণ

৩.১.১. িবিধ
মাতােবক গাড়ী
বহার
িনিশতকরন

৩ তািরখ

সহকারী
বাপক
(জনােরল
সািভ েসস

৩০-০৬-২০২৪
লমাা ৩০-০৬-২০২৪

অজন



া: ৬ ণ তািরখ: মলবার, সের ১৯, ২০২৩

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৩-২৪
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৩-২৪

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

৩.২. ৩.২ CCTV
Camera াপন

৩.২.১. উপ
ােন CCTV
Camera
ািপত

৩ তািরখ
উপ-মহাবাপক
(অপােরশন)
(অিতঃ দািয়

৩১-১২-২০২৩
লমাা ৩১-১২-২০২৩

অজন

৩.৩. যথাসমেয়
কম কতা-কম চারীেদর
উপিিত মিনটিরং

৩.৩.১.
যথাসমেয়
উপিিতর হার

৪ %

বাপক (
শাসন ও
জনােরল
সািভ েসস) (অিত:
দািয়

৯৫

লমাা ৯৫ ৯৫ ৯৫ ৯৫

০

অজন

৩.৪. ৩.৪ অনলাইন
বােজট ািকং িসেম

৩.৪.১. বাবায়ন ৪ তািরখ
িহসাবরণ
কম কতা

৩০-০৯-২০২৩
লমাা ৩০-০৯-২০২৩

অজন

৩.৫. ৩.৫ কাািনর
SOP
(Standard
Operating
Process
পয ােলাচনা ও
েয়াজনীয় আপেডট
সাদন

৩.৫.১.
Standard
Operating
Process
আপেডট

৪ তািরখ
বাপনা
পিরচালক (অিতঃ
দািয়

৩০-০৬-২০২৪

লমাা ৩০-০৬-২০২৪

অজন


